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SUA POI TAI LIEU!

Trang / Phin
lién quan
viéc stra doi

Yéu cau sira

M0 ta ngi dung sira Lan
doi/ bo sung

Ze . 2. | Noay sira doi
doi stra doi gay

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va cach thirc giai quyét thu tuc ding ky két hon, xac nhéan tinh trang
hén nhan tryc tuyén cho ca nhan.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi ca nhan co yéu cau dang ky két hon, xac nhan tinh trang hon nhan tryc
tuyén tai UBND cép x4.

Cong chic Tu phap - HJ tich tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua c6 trach nhi¢m phéi
hop v6i cac ca nhén, t6 chuc lién quan thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- CCTPHT: Cong chuc Tu phép - HO tich.

- BPTN&TKQ: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

- CSDLQGVDC: Co s dit liéu qubc gia vé dan cu.

- CSDLHTDT: Co so dir li€u ho tich dién tu.

- CMND: Chung minh nhan dan.

- CCCD: Can cudc cong dan.

- PKKH: Pang ky két hon.

- XNTTHN: X4c nhan tinh trang hon nhan.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. CO SO PHAP LY

- Luét Hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phép thi hanh Luat HJ tich;

! Sau khi quy trinh dugc duoe Chii tich UBND tinh phé duyét, cac Quy trinh s& dugc luu trir tai co quan xdy dyng Quy trinh, néu cé can cir phap
1y méi ¢6 hiéu lyc diéu chinh, stra dbi, bd sung thu tyc hanh chinh, tic dong dén quy trinh noi bd da duoc phé duyét, cac co quan, don vi thyc
hién ngay viéc ghi thong tin didu chinh, sira d6i, bb sung va muyc nay, dong thoi gii Van ban vé& Van phong UBND tinh va don vi quan 1y, van
hanh phan mém cua Hé théng thong tin Mot cira dién tir dé dé thong tin, diéu chinh kip thoi theo quy dinh.
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- Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 04 nim 2020 cta Chinh phu vé thuc hién thu tuc
hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co
ché mot cura, mot cira lién thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phu v& quén 1y, két ndi va
chia sé dir li€u sO cia co quan nha nudc;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so dit lidu
ho tich dién tur, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu quy dinh vé viéc cung
cap thong tin va dich vu cong tryc tuyén cua co quan nha nudce trén méi trudng mang;

- Nghi dinh s6 59/2022/NDP-CP ngay 05/9/2022 cia Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xac thuc
dién tu;

- Thong tu ’sé 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 di€u cua Luat HY tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiet mdt so diéu va bién phap thi hanh Luat HO tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 cua B§ Tu phap quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctua Chinh phu quy
dinh vé Co s¢ dir licu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyen;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 ctia B Tai chinh quy dinh mirc thu,

ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung thong tin trong co s¢ dir liéu h tich, phi
xé4c nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gbc Viét Nam, 18 phi qudc tich.

- Théng tur sd 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua Bo Tai chinh hudng dan vé phi va
1€ phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Ho1 dong nhéan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Thong tu s0 106/2021/TT-BTC ngdy 26 thang 11 nam 2021 sira doi, b0 sung mot s6 dicu cia
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B Tai chinh huéng dan vé phi va 1¢
phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong;

- Thong tw s6 03/2023/TT-BTP ngay 02 théang 8 nam 2023 clia Bo truéng Bo Tu phép sira doi, bd
sung mot sO ndi dung cua Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 cua bd trudng
bd tu phap quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh nghi dinh s6 87/2020/Nb-CP ngay
28 ‘ghéng 7 ndm 2020 cua chinh phu quy dinh vé co s¢ dir li¢u hd tich dién tir, dang ky ho tich truc
tuyén;
- Quyét dinh s6 309/QD-BTP ngay 10 thang 3 ndm 2023 cta Bo truéng Bo Tu phép vé viéc ban
hanh quy trinh giai quyét thu tyc hanh chinh Pang ky két hon, xac nhén tinh trang hén nhan tryc
tuyén;

- Quyét dinh so 615/QD-UBND ngay cua Cha tich UBND tinh Hau Giang vé viéc cong bo Quy

trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Pang ky két hon, x4c nhan tinh trang hon nhén tryc tuyén trén
dia ban tinh.

5.2. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

So

lrong ghi cha

Yéu cau, diéu kién thye hi¢n TTHC

- Viéc nop ho so PKKH, XNTTHN tryc tuyén trén Cong Dich vu
cong quoc gia, Cong dich vy cong cap tinh chi dugc thuc hién véi dicu




kién Cong dich vy cong/Hé théng mot ctra dién tir cép tinh da hoan
thanh viéc két ndi, khai thac dir liéu cong dan tir Co s& dir liéu qudc
gia vé dan cu va két ndi, lién thong dit liéu voi Phan mém dang ky,
quan ly ho tich dién tir dung chung ciia B6 Tu phap.

- Cong dan c6 yéu cau giai quyét TTHC DKKH, XNTTHN tryc tuyén
c6 tai khoan trén Cong Dich vu cong qubc gia hoic tai khoan dinh
danh dién tor mirc d9 2 theo quy dinh cia Nghi dinh $6 59/2022/ND-
CP ngay 05/9/2022 ctia Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xé4c thuc
dién tu.

- Nam tlr dit 20 tudi trd 1én, nit tir du 18 tudi tré 1én;

- Viéc két hon do nam va nit ty nguyén quyét dinh;

- Céc bén khdng bi mét nang lyc hanh vi dan sy;

- Viéc két hon khong thudc mot trong cac trudng hop cam két hon,
gom:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tré két hon;

+ Nguoi dang c6 vo, co ch6ng ma két hon véi nguoi khic hodc chua
¢6 vo, chua c6 chong ma két hon véi ngudi dang c6 chdng, ¢6 vo;

+ Két hon gitra nhitng ngudi cing dong mau vé truc hé; gilta nhiing
nguoi c6 ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi vdi con nudi;
gilta nguoi da ting 1a cha, me nudi voi con nudi, cha chong voi con
dau, me vo véi con ré, cha duong v6i con riéng cua vg, me ké véi con
riéng cua chong.

* Nha nudc khong thira nhan hon nhan gitra nhiitng ngudi cung gidi
tinh.

Thanh phan ho so 01 b

- Biéu méu dién tir twong tac PKKH, XNTTHN.

- Ngudi ¢6 yéu cau tai 1én ban chup cac gidy to sau:

+ Gidy to hop 1& dé ching minh ngudi ¢ yéu cau du diéu kién két
hon;

+ Ho chiéu hoic Chimg minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong din
hodc cac giéy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6
thAm quyén cap, con gia tri str dung dé chimg minh vé nhan than cua
nguoi cd yéu cau. Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac glay to
nay da co6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duogc h¢ thong dién tu
dong thi khong phai tai 1én;

+ Gidy to chimg minh noi cu tra. Truong hop thong tin noi cu tra da
c¢6 trong CSDLQGVDC, dugc dién ty dong thi khong phai tai 1én;

Luu

- Poi voi gidy to giri kém theo ho so tryc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo ho so dang ky két hon tryc tuyén phai bao dam 1o nét, day
du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup béng may anh, di¢n thoai hodac duogc chyp, dugc quét bé‘mg
thiét bi dién tir, tir gidy to duoc cap hop 18, con gia tri sir dung.

+ Truong hop gidy t0, tai liéu phai giri kém trong hd so ding ky két hon truc tuyén di co ban sao
dién tir hogic da c6 ban dién tir gidy to ho tich thi ngudi yéu cau dugc str dung ban dién tur nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhén két qua (Gidy chimg nhén két hon), nguoi co yéu cau
dang ky két hon phai nop ban gidy cac loai Gidy to hop 1¢ dé ching minh ngudi c6 yéu cau du
diéu kién két hon da tai 1én tai muc IL.

- Gidy to do co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan dé sir
dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua
phap luat, trir trudng hop dwoc mién theo didu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién (néu
CO).

- Truong hop ngudi yéu cau dang ky két hon khong cung cap duoc gidy to néu trén theo quy
dinh hodc gidy to ndp, xuét trinh bi tdy x0a, sira chira, 1am gia thi co quan ding ky ho tich co
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| thdm quyén huy bo két qué ding ky két hon.

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép
nhan va tra Thaoi gian xir ly Lé phi

két qua
Bo  phan | - Dbi voi hé so DPKKH: Ngay | - Theo mirc thu 1é phi do Hoi ddng nhan déan cép
TN&TKQ | trong ngay lam viéc, truong hop | tinh quy dinh.
thudc nhén ho so sau 15 gio ma khong | - Mién 18 phi PKKH tai UBND cép x3;
UBND cép | giai quyét duoc ngay thi tra két | - Mién 1¢ phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong véi
xa qua trong ngay lam viéc tiép | cach mang; ngudi thude hd ngheéo; nguoi khuyét tat.

theo. Truong hop can xac minh
diéu kién két hon cua hai bén
nam, nir thi thoi han giai quyét
khong qua 05 ngay lam viéc.

- Pbi voi hd so xac nhan TTHN:
Trong ngay lam viéc.

- Phi c4p ban sao Trich luc két hon (néu c6 yéu ciu)
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu )
281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta B0 truong
Bo Tai chinh.

Truong hop ngudi yéu cau chua ndp duogce 18 phi,
phi thong qua chtic nang thanh toan trén Cong dich
vu cong thi ndp tai co quan ding ky ho tich khi dén
nhén két qua.

5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
céng
viéc

Trach

Noi dung cong viéc n
0 g g Vie nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B.1

v

Ca nhan

Hb so theo
muc 5.2

- Ngudi c6 yéu cau truy cdp Cong dich
vu cong qudc gia/Cong dich vu cong tinh
Hau Giang, dang ky tai khoan (néu chua
c6 tai khoan), xac thyc nguoi dung theo
huéng dan, dang nhap vao hé thong.

- Ngudi co yéu cau lya chonco quan
dang ky ho tich c6 tham quyén giai quyét
tha tuc DKKH, thyc hién quy trinh ndp
hé so: PKKH, XNTTHN truc tuyén.

- Nguoi co yéu ciu cung cap thong tin
trén biéu miu dién tr twvong tac PKKH,
XNTTHN; dinh kém ban chup hoac ban
sao dién tir cac gidy to, tai lidu theo quy
dinh; ndp phi, 1&¢ phi thong qua chic
ning thanh toan truc tuyén hodc bing
cach thirc khac theo quy dinh phap luat,
hoan tét viéc ndp hd so.

B.2

B6 phéan
TN&TKQ

Tiép nhan ho so,
chuyén ho so cho

Gio
hanh
chinh

Gidy bién
nhan ho
so/Phiéu yéu
cau bd sung
ho so/Vin
ban tir chdi
giai quyét ho
SO

Sau khi ngudi c¢6 yéu cau hoan tat viéc
nop hd so trén hé thong, cong chuc tiép
nhan hd so ¢o trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, ddy du, théng nhit, hop 1é cua
hd so.

2.1. Truong hop hd so diy di, hop 1¢ thi
chuyén ho so dé cong chuc 1am cong tac
ho tich xur 1y, ddng thoi giri thong bao
qua thu dién to hodc tin nhin qua dién
thoai di dong cho ngudi co yéu cau,
trong d6 néu ro thoi gian tra két qua.
Trudng hop tiép nhan hd so sau 15h00
ma khong thé giai quyét ngay thi gui
Phiéu hen, tra két qua qua thu dién tir
hoic tin nhéin qua dién thoai di dong cho

cong chue Tu phap -
Ho tich
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ngudi c6 yéu cau, trong d6 néu rd thoi
gian tra két qua trong ngay lam viéc tiép
theo;

2.2. Trudng hop hd so chua day du, hop
1€ thi gui thong bao qua thu dién tir hodc
tin nhén qua dién thoai di ddng cho
nguoi yéu céu bd sung, hoan thién hd so,
néu rd loai gidy to, ndi dung can bo sung
dé ngudi co yéu cau bd sung, hoan thién.
Sau khi hé so dwoc bd sung, thuc hién lai
budce 2.1;

2.3. Trudng hop nguoi c6 yéu cau khong
bo sung, hoan thién dugc hd so thi bao
cao Lanh dao UBND gui thong bao tu
chéi giai quyét qua thu dién ta hoic tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi
yéu cau.

- Truong hop ho so cén b6 sung, hoan
thién hoac khong du diéu kién giai quyet,

831 Tham tra hd so (%‘l’r“gh?“_“ {\r'gf]é’ Ubey | Phi tir chdi thi giri thong bio vé tinh
e i é) ticll)1 o3 trang ho so t6i Bo phdn mot cra dé thong
l v gay bao cho ngudi ndp ho so - thyc hién lai
budc 2.2 hoac 2.3 tai muc B.2;
- Truong hop cin phai kiém tra, xac
Phiéu xin 13 minh lam rd hodc do nguyén nhan khac
: N Cong chure Ngay v hen lai ma khong thé tra két qua ding thoi gian
B.3.2 Tham tra ho so Tu phap - tong | VAN | da hen thi gui Phiéu xin 13i va hen lai
Ho tich ngay fﬁ }(In éu co) ngay trd ket qua qua thu dién tir hodc g
l q tin nhan qua ‘dién thoai di dong cho
nguoi co yéu cau.
- DBoi vi trudong hop cong dan Viét Nam
¢ yéu cau dang ky ket hon tai UBND
cap xd noi cong dan thuong tr, cong
chuc lam cong tac hQ tich tu ki€ém tra,
Thim tra hd so Ngay Théng tin v3 xe}c minh thong tin vé TTHN cua cong
trong TTHN/ho E}iﬂmg hop cong dan Viét Nam co6 yéu
B33 l (%‘;“gh";“r_c ”g:ya/ 0.5 S‘élﬁNéTn Tg}\l chu DKKH khéng thudng tri tai UBND
- i (F ticll)1 m?gg UBI%D A cap xa noi ndp ho so PKKH, cong chiic
T hob x égc <3 ¢6 thénri lam cong tac ho tich sir dyng chirc nang
f}fmh A trén He théng kiém tra TTHN cta cong
quy dan (néu CSDLHTDT c6 du thong tin
ctia cong dan), truong hgp khong kiém
tra dugc TTHN cta cong déan thi boc
tach ho so XNTTHN chuyén téi UBND
cap xa co tham quyén xac nhan TTHN.
Thong tin vé Cong chirc tu phap, ho tich cia UBND
Ngay GXNTTHN | cép co tham quyén xac nhan TTHN co
trong (ky s0), trach nhiém tiép nhan hd so trén Hé
Tiép nhan, giai quyét, Cong chuc ngay/04 TTHN cua | thong, kiém tra, xdc minh thong tin
B.3.4 tra két qua XNTTHN Tu phap - ngay ngudi co yéu | TTHN cua cong dén, hoan tat thu tyc
Ho tich trudng cau cho XNTTHN, chuyén tra két qua la thong
hopxdc | UBNDnoi | tin vé GXNTTHN (ky s0), TTHN cua
l minh tiep nhdn ho | ngudi co yéu cau cho UBND noi ticp
so DPKKH nhan ho so DPKKH.
Naa Sau khi nhan dugc két qua phan hoi vé
trgny TTHN, truong hop hai bén nam nir du
. Cone chitc ngéy/g 5 diéu kién két hon, cong chirc lam cong
B.35 Ket thuc tham Tu ghé ) oy téc ho tich hoan tét quy trinh DKKH, ghi
3. tra hd so Haf)ticl; trL?Og vio Sb ding ky két hon, cdp nhit thong
l T ho x eflgc tin PKKH trén Phan mém dang ky, quéan
?npinh 1y ho tich dién t&r dung chung va chuyén

sang Budc 4.




Cong chirc lam cong tac ho R s A A g e ek
tich in Gidy chimg nhan két Ngay | Hb so, Gidy SﬁifCﬁggﬁaigjoﬁg;aiggg“fggﬁ(EZZ
B.4 hon, trinh Lanh dao UBND CCTPHT trong ching nhan g M 2 T A LA A oo
K 2 oA 1A AL 5 PO UBND ky, chuyén B phan mot cira tra
y, chuyén BO phan mét ctra ngay két hon L A R
LA, A A két qua cho cong dan.
tra két qua cho cong dan.

v Ha}i bén nam, ni phai c6 ,mat, xuat trinh
giay to tuy than (ho chieu, chung minh
nhan dan, thé can cudc cong dan hodc
gidy to khdc ¢6 dan anh va thong tin ca

CCATPI-A|T; Ngay Hb so, Gidy nhdn do co quan cé tham quyén cap, con
1 Ae B0 phan , A gid tri st dung) d¢ xac dinh dang nhan
B.5 Tra két qua X A s trong chiing nhan
Tiép nhan va o3 K&t hon than, kiém tra thong tin trén Gidy chung
Tra két qua gay nhan Kkét hoén, trong Sb dang ky Kkét hon,

l khing dinh sy tu nguyén két hon va ky
S6 BKKH, ky Giay ching nhan két hon,
moi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giay

chimg nhan két hon.
Ngay ‘
Luuhd so CCTPHT trorlg Luu ho so theo quy dinh.
ngay
Chu thich:

I.Nétdut (------ ») thé hién qua trinh tra lai ho so.
2. Nét thang ( ——») thé hién dudng di cta ho so di diéu kién.

6. BIEU MAU
TT M3 s6 Tén Biéu miu
1 BM.01.01 | Giay bién nhan ho so
2 BM.02.01 | Phiéu theo ddi qua trinh xir 1y cong viéc
3 BM.03.01 | S theo ddi két qua xtr Iy cong viéc
4 BM.04.01 | S6 thong ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh
5 BM.05.01 | Bi€u mau di¢n tur tuong tac dang ky két hon tryc tuyén.
7.HO SO CAN LUU
TT Hé so luu
1 | Gidy bién nhan hd so
2 | Phiéu theo d&i qua trinh xir 1y cong viéc
3 | H so theo muc 5.2
4 | Gidy chung nhan két hon (phd to)




UBND CAP XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Péc lap - Tu do - Hanh phic
TRA KET QUA
Sb: [viiiie , ngay  thang nam

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 ho so:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va tra két qua:
Tiép NhAN O SO CUA ONE/BA: ...ttt ettt
DA ChI: e e e e e e e e e e b re e e e e abr e e e e aatbreaeeaarrraeean

IME DO SO7 .ottt es sttt ettt n et n s st
NOT dUNG YEU CAU ZIAT QUYEL: ..ottt ettt es st

Thanh phan ho so gdom co:

TP P PR PR
TSP PR PSP PP PR
TP PSPPI
TP RT O U PSR SPPPPPRPPRPRTPIN
SO TUONZ DO SO (DO): cvreveverrereeieesieieieeeeeeeeeeee et es s ss e s s e st s s en s sns s ses s s s senaees
Thoi gian gidi quyét theo quy dinh 13 (NGAy 1AM VIEC):.....ovuevereereiereeceeesee e,
Thoi gian nhan hd so: ....... gio.......... phut, ngay .... thAng ... NAM c.ooovveeeceeeeeeeee e,
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ....... [T phut, ngay .... thang .....ndm ..............
DaANg Ky NhAN Kt QUA TA11...vvveeveevcececeeceeeee ettt s s
Vao Sb theo ddi hd so, Quyén SO s SO U T oo
NGUOI NOP HO SO NGUOI NHAN HO SO
(Ky, ghi ré ho va tén) (KY, ghiro ho va tén) )
(Chit ky s0 cua nguoi tiep nhan ho so néu la
biéu mau dién tir)
BM.01.01: Gidy bién nhan hd so Ngay ban hanh: 31/10/2023
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UBND CAP XA

PHIEU THEO DOI KET QUA XU LY CONG VIEC
Linh vige X@1Y: .ooooni
to ngay ..... thang ..... nam ..... dén ngay ..... thang ..... nam .....

1. Thong tin chung

Tén t6 chic/ c& nhan: Ma s6 hd so: Toéng s6 thoi gian quy dinh: ... hgay
Dia chi: bién thoai: Toéng thoi gian thyc té: ... hgay
2. Theo doi qua trinh xir ly

Buge |  Trach nhiém Noi dung cong viéc Thoi gian | Thoi gian | Thoi diéAm Ky giao nhé‘n‘ ]

thuc hién quy dinh thuc t€ giao nhan | Nguoi giao | Nguoi nhan

1.

2.

3.

4,

S5.

6.

1.

8.

9.

3. DPanh gia qua trinh xir 1y thii tuc hanh chinh (mirc d9 dap ving cac yéu cau phap luit lién quan hoic cdc yéu ciu ndi b khic)

O Pap rng yéu cau

) Khong can thyc hién hanh dong khac phuc

0 Khong dap tng yéu cau. Cu thé:

(3 Can thuc hién hanh dong khic phuc. So:

Ngay: ......... l..... l......

Nguoidanh gid: ........................

BM.02.01 — Phiéu theo ddi két qua xtr 1y cong viée

Ngay ban hanh: 31/10/2023
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UBND CAP XA

SO THEO DOI KET QUA XU LY CONG VIEC
Linh vire XU 1Y oo

to ngay ..... thang ..... nam ..... &én ngay ..... thang ..... nam .....

TT Mai sb hd so

S6 Gidy ching
nhan

Két qua xtr Iy

Ngudi tham dinh Ngudi ky Dap tng thoi
gian

bép ung VBPQ

Ghi chu

©O©| O N o o b Wl N -

[EEN
o

[EEY
[

[EEN
N

[EEN
w

[EEN
SN

[EEN
(S]]

[EEN
(op}

[EY
\‘

BM.03.01 — S6 theo ddi két qua xir Iy cong viéc

Ngay ban hanh: 31/10/2023
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UBND CAP XA

SO THONG KE KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH

tor ngay ..... thang

..... nam .....

dén ngay ... thang ..... nam .....

gian

S6 lwong Thi tuc hanh chinh

Linh vue

Linh vue

Linh vue

Linh vue

Linh vue

Linh vue

Tong cong

S6
lwgng

Ty 18

S6 | Ty I
lwgng

S6 | Ty I
lwgng

S6 | Ty I
lwgng

S6 | Ty I
lwgng

So | Ty I
luwgng

So | Ty I
luwgng

Thang 1

S6 lugng TTHC tiép nhan

S6 lugng TTHC d giai quyét

S6 lugng TTHC gidi quyét ding quy dinh

S6 lugng TTHC giai quyét khong ding quy dinh

S6 lugng TTHC chua giai quyét

Thang 2

SO lugng TTHC tiép nhan

S6 lwong TTHC da giai quyét

S6 lwong TTHC giai quyét dung quy dinh

S6 lwong TTHC giai quyét khong diing quy dinh

S6 lwong TTHC chua giai quyét

Thang 3

S6 lwong TTHC tiép nhan

S6 lwong TTHC da giai quyét

S6 lwong TTHC giai quyét dang quy dinh

S6 lwong TTHC giai quyét khong ding quy dinh

S6 lwong TTHC chua giai quyét

Thang 4

S6 lwong TTHC tiép nhan

S6 lwong TTHC da giai quyét

S6 lwong TTHC giai quyét ding quy dinh

S6 lwong TTHC giai quyét khong ding quy dinh

S6 lwong TTHC chua giai quyét

Thang 5

S6 lwong TTHC tiép nhan

S6 lwong TTHC da giai quyét

S6 lwong TTHC giai quyét dung quy dinh

S6 lwong TTHC giai quyét khong ding quy dinh

S6 lwong TTHC chua giai quyét

Thang 6

S6 lwong TTHC tiép nhan

S luong TTHC da giai quyét

S6 lugng TTHC giai quyét ding quy dinh

S6 lugng TTHC giai quyét khong ding quy dinh

S lugng TTHC chua giai quyét

Théang ...

S6 lugng TTHC tiép nhan

S lugng TTHC da giai quyét

S4 lugng TTHC giai quyet ding quy dinh

S6 lugng TTHC giai quyét khong ding quy dinh

S6 lugng TTHC chua giai quyét

Tong cong

BM.04.01 — S théng ké két qua thuc hién thu tyc hanh chinh

Ngay ban hanh: 31/10/2023
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NOI DUNG BIEU MAU HQ TICH PIEN TU TUONG TAC PANG KY KET
HON, XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN

I. Théong tin vé bén nix ¢6 yéu ciu giai quyét TTHC cip Ping ky két hon, xac nhin
tinh trang hon nhan

(1) Anh (truong hop lam thu tuc dang ky két hon c6 yéu td nuée ngoai);

(2) Ho, chit dém, tén;

(3) Ngay, thang, ndm sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, ndm);

(4) Gioi tinh;

(5) Dan toc;

(6) Qudc tich;

(7) Sb dinh danh c4 nhan;

(8) Glay to tuy than: Loai glay to str dung (CCCD/CMND/H( chiéu/Giay to hop 18 thay
thé); s6, ngay, thang, nim cap, co quan cip; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu tra (noi thudng tri/noi tam tri);
(10) Két hon 1an thir may:

(11) Tinh trang hon nhan;

(12) Yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan:
o Co

0 Khong

(13) Noi xac nhan tinh trang hon nhan:

II. Thong tin bén nam cé yéu cau giai quyét TTHC cap Ping ky két hon, xac nhin
tinh trang hon nhan

(1) Anh (trudong hop lam thu tuc dang ky két hon c6 yéu té nude ngoai);

(2) Ho, chitr dém, tén;

(3) Ngay, thang, ndm sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, ndm);
(4) Gidi tinh;

(5) Dan toc;

(6) Qudc tich;

(7) S6 dinh danh c4 nhan;

(8) Gidy t tiy than: Loai gidy to sir dung (CCCD/CMND/H( chiéu/Giay to hop 18 thay
thé); s0, ngay, thang, ndm cap, co quan cap; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu tru (noi thudng tri/noi tam tru);
(10) Két hon l1an thir may:
(11) Tinh trang hon nhan;

BM.05.01: Biéu mau twong tac dién tir dang ky két hon, xac nhan Ngay ban hanh: 31/10/2023
tinh trang hon nhan
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(12) Yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan:

o Co

0 Khong

(13) Pé nghi cip ban sao Gidy chting nhan két hon:
o Coé

S4 lugng ban sao yéu cau: .....

o Khong

(14) H so dinh kém theo quy dinh.

* Ngudi yéu cau cam doan céc thong tin cung cap 1a dung su that, viéc két hon cia hai
bén la hoan toan ty nguyén, khong vi pham quy dinh cia Luat hon nhan va gia dinh
Viét Nam, chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat vé néi dung cam doan ctia minh.

* Bleu mau dién tir tuong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, giay, ngay, thang, ndm)
hoan tat viéc cung cdp thong tin; ngudi yéu cau trudc d6 da ding nhap vao hé thong,
thuc hién xac thuc dién tr theo quy dinh.

Noi xac nhén tinh trang hon nhan 13 noi ngudi ¢ yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan
thuong tru, truong hop PKKH tai noi thuong tra thi khong can xac nhan tinh trang hén
nhan.

Nguoi yéu cau dang ky két hon nhan ban chinh Gidy chimg nhan két hon truc tiép tai
co quan dang ky ho tich.

Ban dién tir s& ty dong giri vé dia chi thu dién tir/thiét bi sé/dién thoai ciia ngudi yéu
cau sau khi da hoan tat thu tuc dang ky két hon tai co quan dang ky ho tich.

Lueu y: Ngueoi ¢6 yéu cdu ding ky két hén chi can khai théng tin vé ho, chiv dém, tén; s6
dinh danh ca nhdn, cdc thong tin con lai sé tw dong d

BM.05.01: Biéu mau twong tac dién tir dang ky két hon, xac nhan Ngay ban hanh: 31/10/2023
tinh trang hon nhan
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